安全工器具管理规定及考核办法
第一章      总则　　

第一条   为保证员工在生产活动中的人身安全，确保安全工器具的产品质量和安全使用，规范我公司安全工器具的购置、验收、试验、保管使用及报废等环节的管理，依据《电力安全工作规程》以及其它有关规定，特制定本办法。　　

第二条   本办法适用于本公司所属各单位。　　

第二章  安全工器具的种类　　

第三条   电力安全工器具系指为防止电气工作人员触电、坠落、灼伤、摔跌等事故，保障工作人员人身安全的各种专用工具和器具。主要分三大类：（一）绝缘安全工器具:绝缘手套、绝缘鞋（靴）、高压感应静电验电器包括验电器、低压、高压通用验电器、绝缘杆、个人保安线等。（二）一般防护安全工器具是指防护工作人员发生事故的工器具：安全帽、脚扣、梯子、安全带、安全绳等。（三）安全围栏（网）和安全标识牌包括各种安全警告牌等。

第三章  安全工器具的购置、发放　　

第四条   农村用电部、输变电工区按照实际所需负责制定各供电所、变电站安全工器具购置计划，并报安监部审核备案，经领导批准后，由公司统一购置、发放及到货后验收、试验等工作。所购产品必须经过国家检验部门认可，符合国家或专业标准，并有安全许可证和附有检验合格证、使用说明书、制造厂名、绝缘等级等资料。严禁购置不合格产品，若由此而发生事故，后果由购置人承担。　　

第五条   安全工器具毁坏、增配，由各使用单位写出书面申请交安监部，由安监部依据台帐及有关规定批配。　　

第四章  安全工器具的保管及检验　　

第六条   各单位、班组要建立安全工器具管理台账，按规定填写工器具的名称、型号、编号、技术标准、制造厂家和安全许可证号、出厂日期、检验日期、试验结果、合格证号等。第七条   安全工器具必须由使用单位或班组指定专人统一负责保管，使用必须做好记录。

第八条   电气绝缘安全工器具应按使用说明书的要求存放在干燥通风的室内场所，严禁叠放。　　

第九条   电气安全工器具必须放在室内固定地点，编号一一对应。　　

第十条   安全工器具应按《电业安全工作规程》中的规定进行定期检查、校验。检验合格的安全工器具应贴合格标签，注明允许使用的期限，检验不合格的安全工器具应贴报废标签，并由检验人签名，使用部门将检验情况填写在《安全工器具》台账上，并将报废的安全工器具报安监部备案后处理。　　

第十一条   安全工器具的检查工作由使用班组和农村用电部、输变电工区负责；安监部负责监督检查。　　

第十二条   安全工器具应按周期及时进行检查。　　

第十三条   对安全工器具应统一分类编号，做到账、卡、物相符。　　

第十四条   安全帽按电力行业标准分颜色配发。管理人员戴红色；检修、试验人员戴蓝色；运行人员戴橘黄色；外来人员戴白色。　　

第五章  安全工器具的检查　　

第十五条   安全工器具在发放使用或交回时，专职人必须做好记录,必须进行日常检查；使用者在使用前，必须认真进行检查。　　

第十六条   安全工器具的日常检查主要包括以下几项：　　

（一）是否清洁、完好。　　

（二）外壳、手柄有无裂缝和破损。　　

（三）无机械损伤、变形、老化等现象。　　

（四）是否符合设备的电压等级。　　

（五）是否进行了定期检验和在有效使用期内。　　

第六章  安全工器具的考核　　

第十七条  在安全工器具的购置、发放、和报废等管理工作中，违反以下规定的在年度考核中扣除相应分数。　　

1、 产品质量要求。所购产品必须经过国家检验部门认可，符合国家或专业标准，并有安全许可证和附有检验合格证、使用说明书、制造厂名、绝缘等级等资料。严禁购置不合格产品，若由此而发生事故，其后果由购置人承担，在年度考核中扣除相应分数。　　

2、 安监部负责对电气安全工器具和登高作业安全工器具的厂家进行资质审查，并负责到货后组织相关人员进行验收。　　

第十八条  在安全工器具的保管及检验上，违反以下规定的，依次扣取相应分数。　　

1、各单位、班组要建立安全工器具管理台账和清单，按规定填写工器具的名称、型号、编号、技术规范、制造厂家和安全许可证号、出厂日期、合格证号等。台账不健全或不合格者，在年度考核中扣2分。　　

2、安全工器具由使用单位或班组指定专人负责统一保管。否则在年度考核中扣2分。　　

3、电气绝缘工器具应按使用说明书的要求存放在干燥通风的室内场所，严禁叠放。违反规定者在年度考核中扣2分。　　

4、电气安全工器具必须放在室内固定地点，编号一一对应。违反规定者在年度考核中扣1分。　　

5、安全工器具应按《电力安全工作规程》中的规定进行定期检查、试验。试验合格的工器具应贴合格标签，注明允许使用的期限，并由试验人签名，使用部门将试验情况填写在《安全工器具》台账上。违反规定者在年度考核中扣2-5分。　　

6、安全工器具的检查、维护工作由所拥有的班组、部门负责组织；安监部负责监督。　　

7、雨季前对工器具应及时进行检查。　　

8、将安全工器具分类别编号，同类别的实行部门统一、顺序编号，做到账、卡、物相符。违反规定者在年度考核中扣2分。　　

9、安全帽丢失或损坏时，由本人写明原因，经核实后，方可重新领取。丢失者或因个人损坏者，按50元/顶扣罚。　　

第十九条  安全工器具在发放使用或交回时，专责人必须认真进行日常检查；使用者在使用前，必须进行检查。违反规定者在年度考核中扣2分。　　

第二十条  安全工器具的日常检查主要包括以下项目：　　

（一）            是否清洁、完好。　　

（二）            外壳、手柄有无裂缝和破损。　　

（三）            无机械损伤、变形、老化等现象。　　

（四）            是否符合设备的电压等级。　　

（五）            是否进行了周期检验和在有效使用期内。　　

违反以上任意一款，在年度考核中扣1分。　　

第二十一条  安全工器具使用和维修单位（人）不得任意更改工器具原设计参数，不得采用低于原用材料性能的代用材料和与原有规格不符部件。违反规定者在年度考核中扣3-5分。第二十二条  安全工器具的电气绝缘部分经修理后，必须按规定重新经过试验合格后，方可使用。违反规定者在年度考核中扣3分。　　

第七章  附则　　

第二十三条   本办法自下发之日起执行。　　

第二十四条   本办法由安全监察部负责解释。

